
投标电子保函操作手册
一、申请电子保函

建项时已设置允许以电子保函形式缴纳保证金的项目，

投标人可申请电子保函。投标人在“网上投标（供应商）”

页面，点击“递交保证金”按钮，弹出“选择缴纳形式”窗

口，选择“第三方电子保函”，点击“确定”按钮，打开保

证金缴纳界面。

点击“申请电子保函”按钮，跳转至贵州省公共资源交易



综合金融服务平台（以下简称“金服平台”），查看待申请的

项目信息及保证金金额。

投标人按需选择相关金融机构，点击“立即申请”按钮申

请电子保函并跳转至申请信息填写页面。

填写招标人证件号码（企业组织机构代码）、经办信息

等，并勾选同意相关协议，跳转至支付页面。（注意：不同

金融机构所需申请信息不同，请根据实际页面要求据实填写）



点击“支付”按钮，选择付款方式完成付款。



支付成功并经金服平台审核通过后，即可生成电子保函。

二、查询电子保函

投标人在“网上投标（供应商）”页面，点击“查看保证

金递交情况”，打开保证金缴纳信息页面，点击“查看电子

保函”，将跳转金服平台，点击“保函生成”选项卡，即可

查看项目信息及保函文件，点击下载按钮可保存至本地电脑

查看。




